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7\a sir dung tai san cong tai Truwong Cao dang Son La (sira doi, bo sung)
nam 2023
hanh kém theo Quyér dinh sé: 761 /OP-CPSL ngay 04 /10/2023
cua Hiéu trucng Truong Cao dang Son La)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong &4p dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung tai san cua truong Cao dang
Son La dugc hinh thanh tir cac ngudn: Pau tu mua sam, nhan diéu chuyén, tu mua
sam, nhan tai tro va cac ngudn hinh thanh khac... dé thuc hién cac nhiém vy duoc
giao theo quy dinh.

2. Tai san thuoc pham vi diéu chinh tai Quy ché nay bao géom: Tai san ¢
dinh va céng cu dung cu phuc vu cong tac chuyén mon tai cac don vi truc thudc.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong khong thuoc pham vi ap dung cua quy
ché nay duoc thuc hién theo quy dinh cia Nha nuéc, Bo Tai chinh.

Pieu 2. Muc dich, yéu cau:

1. Thuc hién thong nhat viéc mua sam, trang bi, quan ly, st dung vé tai san
cia Nha nudc tai Nha truong dam bao tudn thu cac quy dinh caa phép luat va
huéng dan caa co quan nha nudc cd tham quyén.

2. Khai thac va str dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thodt.

Pieu 3. Nguyén tic quan ly va sir dung tai san

1. Viéc quan ly, stir dung tai san phai thuc hién theo quy dinh cua Luat Quan
ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 va cac van ban huéng
dan cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

2. Tai san trang bi cho cac don vi truc thudc theo ding tiéu chuan, dinh muec,
ché do cta Nha nudc.

3. Tai san dugc giao dén timg don vi truc thudc quan 1y, sir dung dam bao ding
muc dich, cong nang; bao vé - bao quan tai san theo ding quy dinh cia Nha nudc.

4. Viéc quan ly, sur dung céc tai san duoc thuc hién cong khai, minh bach,
theo ddi, hach toan day da vé mat hién vat va gié tri theo quy dinh caa Nha nudc.

5. Viéc bao dudng, sira chita, diéu chuyén, thanh Iy, thanh hay tai san nha
nuéc tai Nha truong phai tuan tha cac quy dinh vé phan cap cua Bo Tai chinh va
UBND tinh Son La.

6. HO so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh.

7. Nghiém cam viéc trang bi khéng ding muc dich, tiéu chuan gay lang phi;
trang bi nhung khong st dung hoac st dung khéng hiéu qua; st dung sai muc dich,
sai quy dinh, sai quy trinh gay hu hong, that thoat tai san; ¢6 y lam hu hong tai san;
khong quan ly tai san dan dén hu hong, mat mét...



8. Quy ché quan ly tai san do Hiéu trudng quyét dinh ban hanh sau khi thao
luan cong khai, dan chua, rong rai trong nha truong.

9. Quy ché bao gém cac qui dinh V& quan ly tai san nha nudc tai nha truong,
dam bao cho nha trueong hoan thanh chirc nang, nhiém vu dugc giao, phu hop vai dac
diém cua nha truong; dam bao sir dung, quan ly tai san dang muc dich c6 hiéu qua.

Piéu 4. Quy dinh tiéu chuian nhan biét va phan loai tai san cb dinh

1. Quy dinh tiéu chuan nhan biét

1.1 Tiéu chuan nhan biét tai san ¢ dinh hitu hinh

Tai san c6 dinh hitu hinh Ia nhiing tai san c6 hinh thai vat chat, c6 két cau
doc lap hoac la mot h¢ thong gom nhicu bo phan riéng I¢ lién ket véi nhau dé cung
thug hién mot hay mot s6 chirc nang nhat dinh, théa man dong thoi ca 02 tiéu
chuan dudi day:

a) C6 thoi gian str dung tir 01 (MG6t) nam tro 1én;

b) C6 nguyén gia tir 10.000.000 ddng (mudi tridu dong) tro [én.

1.2. Tiéu chuan nhan biét tai san ¢ dinh vo hinh

Tai san c6 dinh vo hinh 1a nhitng tai san khong ¢6 hinh thai vat chat ma co
quan, to chuc, don vi, doanh nghiép da dau tu chi phi tao lap tai san hoac dugc
hinh ghénh qua qua trinh hoat dong, thoa man dong thoi ca 02 tiéu chuan quy dinh
tai diém a, diém b khoan 1.1 Biéu nay.

2. Phan loai tai san ¢ dinh

2.1. Phan loai theo tinh chat, dic diém tai san; bao gém:

a) Tai san ¢ dinh hitu hinh

- Loai 1: Nha, cong trinh xay dung; gom: Nha lam viéc; nha kho; nha hoi
truong; nha cau lac bo; nha van hoa; nha tap luyén va thi dau thé thao; nha bao ton,
bao tang; nha tré; nha mau gido; nha xudng; phong hoc; nha giang duong; nha ky
tic x&; phong khadm, chira bénh; nha an dudng; nha khach; nha &; nha cong vuy;
nha, cong trinh xay dung khac.

- Loai 2: Vat kién tric; gom: Kho chira, bé chira, bai 6, san phoi, san choi,
san thé thao, bé boi; giéng khoan, giéng dao, tuong rao va vat kien trac khéc.

- Loai 3: Xe 6 t6; gdm: Xe 6 t6 phuc vu cdng tac cac chac danh, xe 0 t6
phuc vu cbng tac chung, xe 6 t6 chuyén dung, xe 6 t6 phuc vu I¢ tan nha nudc va
xe 0 t6 khac.

- Loai 4: Phuong tién van tai khac (ngoai xe 0 t6); gom: Phuong tién van tai
duong b, phuong tién van tai duong sat, phuong tién van tai duong thuy, phuong
tién van tai hang khong va phuong tién van tai khéc.

- Loai 5: May méc, thiét bi; gom: May méc, thiét bi van phong pho bién;
may moc, thiet bi phuc vy hoat dong chung cua co quan, t6 chue, don vi; may
mac, thiet bi chuyén dung va may mac, thiét bi khac.

- Loai 6: Cay lau nam, stic vat 1am viéc va/hoac cho san pham.

- Loai 7: Tai san ¢b dinh hitu hinh khac.

b) Tai san ¢ dinh vé hinh



- Loai 1: Quyén str dung dat.

- Loai 2: Quyén tac gia va quyén lién quan dén quyén tac gia.

- Loai 3: Quyén sé hitu cdng nghiép.

- Loai 4: Quyén ddi véi gidng cay trong.

- Loai 5: Phan mém &ng dung.

- Loai 6: Thuong hi€u cua don vi su nghiép cong lap (bao gom cac yéu té
nang lyc, chat luong, uy tln yeu td lich su, bé day truyén thong cua don vi sy
nghiép cong 1ap va cac yéu té khac cd kha ning tao ra cac quyén, loi ich kinh té
cho don vi su nghiép cong lap).

2.2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san; bao gom:

a) Tai san cd dinh hinh thanh do mua sam;

b) Tai san ¢6 dinh hinh thanh do dau tu xay dung;

¢) Tai san ¢d dinh dugc giao, nhan diéu chuyén;

d) Tai san ¢b dinh duoc tang cho, khuyén mai;

) Tai san c6 dinh khi kicm ké phét hign thira chua dugc theo ddi trén so
ke toan;

e) Tai san ¢6 dinh dugc nhan sau khi hét thoi han lién doanh, lién ket theo
quy dinh tai Khoan 6, Didu 47, Nghi dinh 151/2017/ND-CP.

g) Tai san ¢ dinh dugc hinh thanh tir ngudn khéc.

Piéu 5. Phan cap trach nhiém quan ly tai san

1. Hiéu truong, Phé higu trueng duoc uy quyén: Chiu trach nhiém chung, ky
duyét cac ho so do cac don vi dé xuat va cac ho so theo qui dinh hién hanh, don
doc cac don vi t6 chuc quan ly va st dung tai san dting muc dich va c6 hiéu qua.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh: Chu tri tham muu cho Ban Gidm higu vé
hach toan tai san theo qui dinh hi¢n hanh; tham dinh du todn mua sam va ké hoach
lwra chon nha thau mua sam hang héa, dich vu.

3. Pon vi quan ly cap 1.

- Phong Quan trj - Thiét bi: La don vi chu tri tham muu cho Ban Giam hiéu
vé xay dung ke hoach va to churc thyc hién cong tac quan ly, su dung tai san, trang
thiét bi, cong cy, dung cu (mua sam, nhugng ban, diéu chuyén, thanh ly, huy tai
san,...); t6 chuc nhap, xuit, ban giao tai san theo qui dinh, mo s6, mo thé tai san,
klem ké dinh ky theo qui dinh cua Nha nudc; Tryc tiép thuc hién quan ly cong tac

mua Sam sua chira tai san, cdng cu dung cu (trang thiét bi, phuong tién ky thuat,
phan mém, ...) va cac dich vu lién quan dén co s¢ vat chat cta toan truong.

- Phong T6 chic - Hanh chinh: Thuc hién qUan ly, mua sam vt tu phuc vu
cong tac quan ly, diéu hanh cia Ban Giam higu va cong tac van phong cua phong;
Mua siam vin phong pham (khdng bao gom cac loai tai san, CCDC) phuc vu cong
tac quan 1y, diéu hanh cua nha truong va céc dich vu khéc (ngoai céac dich vu lién
quan dén co s& vat chat).

4. Pon vi quan ly cap II (Cac don vi, Khoa, Phong, Trung tam truc thudc
truong).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Nghi-dinh-151-2017-ND-CP-huong-dan-Luat-Quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx?anchor=dieu_47

- Céc khoa truc tiép thuc hién quan ly, mua sim hoéa chat, vat tu tiéu hao
phuc vu cong tac day va hoc ctua don vi.

- Quan ly, str dung tai san dugc nha truong giao theo qui dinh.

- Bé xuat nhu cau 1én don vi cép .

Chuwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 6. Tham quyén quan Iy tai san cong

- Hiéu trudng 1a dai dién cho Nha truong vé phép ly.

- Theo phan cap dugc quy dinh tai Nghi quyét sd 14/2021/NQ-HDND ngay
19/11/2021 vé viéc stra ddi, bo sung mot s diéu tai Quy dinh vé phan cap quan ly
tai san cong trén dia ban tinh Son La ban hanh kém theo Ngh1 quyét sb
118/2019/NQ-HDND ngay ngay 05 thang 12 nam 2019 cua Hoi dong nhan dan

tinh Son La vé Viéc Quy dinh phan cap quan ly tai san cong trén dia ban tinh Son
La, Hiéu truong c6 tham quyen vé quan ly tai san cong nhu sau:

1. Tham quyén quyét dinh mua sam tai san

- Tai san mua sam tai san c6 gia tri mua sam dén 500 triéu dong/01 don vi
tai san.

- Tai san c6 téng gia tri mua sim dén dudi 5 ty ddng/mét 1an mua sam.

2. Tham quyén quyét dinh thué tai san

Quyét dinh thué tai san c6 gié tri thué dén 01 ty dong/01 don vi tai san/nam.

3. Tham quyén quyét dinh thu hoi va diéu chuyén tai san cong

~ Quyet dinh thu hoi tai san cdng c6 gia tri nguyén gia theo so sach ké toan

den 02 ty dong/01 don vi tai san (trir tru s& lam viéc, co s& hoat dong su nghiép,
phuong tién xe 0 t0).

4. Tham quyén quyét dinh thanh ly tai san céng

- Tru s¢ lam viée, co s hoat dong sy nghiép co gia tri nguyén gia theo )
sach ké toan dén 01 ty dong/01 don vi tai san (trir tru sé lam viéc, co s& hoat dong
su nghiép, phuong tién xe 06 t0).

- Tai san khac c6 gia tri nguyén gia theo sO séch ké toan dén dudi 01 ty

dong/01 don vi tai san.

5. Tham quyén quyét dinh ban, tiéu hay, xu ly tai san cong

- Quyét dinh ban, tiéu huy tai san cong cd gié tri nguyén gia theo so sach ké
toan den 01 ty dong/01 don vi tai san.

- Quyét dinh x ly tai san cong trong truong hop bi mét, bi hity hoai d6i voi tai
san co gia tri nguyén gia theo so sach ke toan dén 500 triéu dong/01 don vi tai san.

Piéu 7. Mua sam tai san

1. V& cong thc mua sam tai san

Viéc dau tu xay dung nha, cdng trinh xay dyng va mua sam tai san tai nha
truong phai thuc hién theo quy dinh cua phap lut ve dau tu xay dung co ban, phap
luat vé dau thau va cac quy dinh khac cd lién quan cta Nha nuac.



Nguyén tic vé mua sam tai san: Tai san lya chon mua sam phai c6 do ben
cao, hién dai, dong bo, tan Suat st dung 16n, c6 kha ning mé rong va nang cap.
Khong khuyén khich mua sim nhiing hang ho& nhap ngoai ma trong nudc di san
Xuét duoc.

2. T6 chuc thuc hién

a. Mua sim tai san thuoc danh muc mua sam tap trung (may tinh dé ban,
may tinh xach tay, may in, may photo, may fax, may scan):

- Cac don vi c6 nhu cau mua sam, giri danh muc mua sam vé Pon vi quan ly
cap | (Phong Quan tr; - Thiét bj).

- Phong Quan trj - Thiét bi tng hop nhu cau, 1ap D& xuat mua sim nim sau
trinh Ban Giam hiéu phé duyét chu trueong thuc hién.

- Phong Quan tri - Thiét bi chu tri, phoi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh
thuc hién ding ky; trinh tham dinh, ky hop déng, nghiém thu theo quy dinh.

b. Mua sam tai san, hang hoa, dich vu thuong xuyén

- Lap nhu cau mua sam: Trudng cac don vi can cir vao nhu cau nhiém vy, diéu
kién 1am viéc ctia don vi, can cr kinh phi duoc nha truong phan bd, 1ap phiéu dé xuat
giri Pon vi quan Iy cap | (Piéu 5, muc 3) tong hop trinh Hiéu truong phé duyét.

- Quy trinh thuc hién lya chon nha thau:

+ Dbi vai goi thau co gid tri trén 100 triéu ddng: Phong Ké hoach - Tai chinh
thuc hién theo Luat Pau thau hién hanh.

+ Ddi vai goi thau co gia tri dudi 100 triéu dong: Pon vi quan Iy cap 11 thuc
hién theo Huéng dan tai thu tuc quy trinh QMS ISO, dam bao quy dinh tai Luat
Pau thau.

- Thyc hién mua sam: Can cir vao két qua lya chon nha cung cap, Pon vi
quan |y cap | thong nhat vaoi phong Quan tri - Thiét bi va phong Ké hoach - Tai
chinh tham dinh, trinh 1anh dao nha truong ky két hop dong, giam sat qua trinh
thuc hién hop dong.

- Tiép nhan tai san mua sam:

+ Phong Quan tri - Thiét bi phdi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh va don vi
sir dung gidm sat qué trinh cung cap, lap dat, van hanh thir nghiém va huéng dan sir
dung tai san cua nha thau trang thau truge khi nghiém thu.

+ Phong Quan trj - Thiét bi phdi hop vai phong Ké hoach - Tai chinh trinh Hiéu
truong thanh 1ap Hoi dong nghiém thu thiét bi véi nha thau; nhap s6 ké toan, va
lam thu tuc thanh 1y hop ddng dam bao ding theo danh muc, sé lugng, chung loai,
ky ma hiéu, xuat x& nhu trong hop dong da ky két.

+ Phong Quan tri - Thiét bi vao so tai san.

+ Phong Quan trj - Thiét bi phdi hop véi don vi st dung tai san dan tem tai san,
lap bién ban ban giao tai san cho don vi st dung quan ly.

+ Pon vi quan Iy cap Il (Piéu 5, muc 4) tiép nhan, vao so tai san caa don vi
dé quan ly, theo dai va sir dung.

biéu 8. Bao tri, bao dwéng, sira chira tai san c6 dinh



1. V& cong tac bao tri, bao dudng tai san

a. Cac don vi thudc va truc thudc, ca nhan dugc giao quan ly, st dung co
trach nhiém bao tri, bao dudng tai san ¢ dinh theo dang huéng dan sir dung cua
nha san xuat (néu co) va cac quy dinh cia Nha nudc dé kéo dai tudi tho va cong
nang hoat dong.

b. Déi vai viéc bao tri, bao dudng theo dinh ky: Can cir vao ké hoach bao tri,
bao dudng di dugc phé duyét va du toan dugc giao; Pon vi quan ly cap Il phéi
hop véi cac don vi dugc giao quan ly, st dung tai san thuc hién bao tri, bao dudng
theo dung k¥ thuat va ché do do Nha nude, Nha trudng quy dinh.

c. D6i voi tai san 1a trang thiét bi ky thuat chuyén dung, cong cu hd tro,
phuong tién di lai,.. Trudng cac don vi phai b tri can b vién chirc di qua dao tao,
huéng dan si dung phu trach viéc quan ly ki thuat, van hanh tai san theo diing quy
trinh, bao quan tt nhat tai san.

2. Vé cong tac stra chira tai san co dinh:

Viéc sira chira tai san duoc thuc hién theo ké hoach, du an, dy toan duogc
UBND tinh giao hang nam va Lanh dao Nha truong phé duyét.

Trudng hop tai san bi hu hong d6t xuat, don vi duoc giao quan ly, sir dung
tai san kip thoi bao cao Lanh dao nha trudong phé duyét dé tién hanh sira chita dua
tai san vao tiép tuc sir dung.

Pon vi quan ly cap Il cung véi don vi sit dung gidm séat qué trinh thyuc hién
hop déng, nghiém thu, ban giao tai san; Phong Quan tri - Thiét bi ghi thay doi
nguyén gia tai san vao so ké toan, tinh lai hao mon tai san cb dinh.

3. T6 chic thuc hién: Thuc hién theo diém b, muc 2 Diéu 7.

Picu 9. Piéu chuyén tai san cé dinh

1. Tai san nha nudc duge thuc hién diéu chuyén giita cac don vi truc thudc
nha truong trong cac truong hop sau: St dung khong ding muc dich; tir noi thtra
sang noi thiéu theo tiéu chuan dinh mirc str dung tai san; khoéng c6 nhu cau sir dung
thuong xuyén; viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua sir dung cao hon.

Truong hop khdng thé diéu chuyén giita cac don vi truc thuoc nha truong,
phong Quan tri - Thiét bi c6 trach nhiém phdi hop voi phong Ké hoach - Tai chinh
tham muu cho Hiéu truong béo cdo UBND tinh xem xét, diéu chuyén cho don vi
khac tranh 1&ng phi trong str dung tai san.

2. Cac don vi truc thudc chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong pham vi
dugc giao quan ly, sit dung néu thudc cac trudng hop tai khoan 1 Diéu nay, co y
kién guri phong Quan tri - Thiét bi 1a dadu méi thuc hién bao céo Hiéu truong thuc
hién diéu chuyén theo ding quy dinh.

Picu 10. To6 chirc theo ddi, quan Iy, 1ap ho so tai san va cong khai viéc sir
dung tai san.

1. T4t ca tai san khi duoc ban giao, phai dwa vao sir dung ngay, thuc hién
cap nhat dir liéu tang, giam tai san vao phan mém quan Iy tai san khi co bién dong.
Péi voi bién dong tang tai san, sau khi cap nhat, thuc hién in thé Tai san ¢ dinh
lru cing ho so nhan ban giao; dan ma 1én TSCP.



2. Phong Quan tri - Thiét bi, don vi quan ly cap I1

2.1. Co trach nhiém cong khai viéc quan ly va sur dung tai san theo quy dinh
cua phap luat.

2.2. Lap va ban giao hd so tai san mua sam dé trang bi cho cac don vi phuc
vu nhiém vu duoc giao, cu thé:

- Van ban phé duyét chu trrong mua sam cta cap c6 tham quyen.

- Hop ddng, hoa don, bién ban giao nhan tai san, hudng dan sir dung, cac
van ban khac cd lién quan.

- Cac van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, tiéu hay, thanh Iy tai san.

- CAc tai liéu khéc c6 lién quan dén tai san.

3. Cac don vi str dung tai san: luu gitt ho so tai san (bién ban ban giao tai
san, huéng dan st dung cua nha san xuat, ly lich tai san...), mo so theo doi tai san
va cap nhat vao nhat ky tai san theo dang quy dinh.

Picu 11. Kiém keé tai san

1. Phong Quan tri - Thiét bi phdi hop véi Pon vi quan Iy cap 11

T6 chuc cong tac kiém ké tai san hang nim hoic bat thuong (do ban giao,
chia tach, sap nhap, giai thé don vi hoic tong kiém ké theo chu truong cua Nha
nudc); phat hanh mau biéu, s6 sach va huéng dan cac don vi thuc hién. Béo céo
két qua kiém ké va bién phéap xtr Iy trinh Hiéu truong quyét dinh.

Céac don vi thuc hién kiém ké theo huéng dan. Truong hop kiém ké thira,
thiéu tai san don vi ghi rd nguyén nhan, trach nhiém, dé xuat bién phéap xi ly. Bién
ban kiém ké gui vé phong Quan tri - Thiét b theo thoi gian quy dinh.

Phong Quan tri - Thiét bi lap bao céo tong hop kiém ke tai san cua ca truong
NOp co quan cap trén.

2. Vé t6 chuc kiém keé:

a. Hoi dong kiém k& tai san chiu trach nhiém t6 chuc thuc hién kiém ké thuc
té tai san tai nha truong theo ké hoach di xay dung.

b. Thu ky cac To kiém ké chiju trach nhiém lap bién ban kiém ké thyc té
riéng cho tai san c¢6 dinh va riéng cho cong cu dung cu chi tiét timg don vi va Bién
ban kiém ké thuc té phai c6 day da chir ky xac nhan cua cac thanh vién cac To
kiém keé.

3. Két thac dot kiém k&, Hoi déng kiém ké chiu trach nhiém 1ap Bién ban
tong hop kiém ké thyc té tai san toan truong, d6i chiéu sé liéu kiém ké tai san toan
truong tai Bién ban tong hop kiém ké thuc té véi sé sach ké toan, chuong trinh
quan ly tai san xac dinh thira/thiéu sau kiém ké; xac dinh nguyén nhan dong thoi
bao cdo Chu tich Hoi dong kiém ké duoc biét va bao cdo Lanh dao nha trudng xem
xét, phé duyét cac bién phap xu 1y ddi véi cac chénh léch thira/ thiéu tai san sau
kiém keé.

4. Can ct phé duyét cia Lanh dao nha truong vé s6 liéu tai san ¢b dinh toan
truong, can bo phong Quan tri - Thiét bi phdi hop voi ké toan thuc hién hiéu chinh
s6 liéu trén chuong trinh quan 1y tai san va s6 sach ké toan cho phu hop ddng thoi
khoa s6 dit liéu chuong trinh quan 1y tai san bao céo sé liéu tai san theo thoi gian



va biéu mau dugc quy dinh.

Piéu 12. Thanh ly tai san co6 dinh

1. Tai san Nha nudc thudc nha truong quan ly, dugc thuc hién thanh ly trong
cac truong hop sau:

- Tai san da hét han st dung theo ché do ma khdng thé tiép tuc sir dung (do
hu hong, gap su ¢d, khéng thé khac phuc duoc...);

- Tai san chua hét han st dung theo ché d6 nhung bi hu hong ma khéng thé
sua chita duoc hoac viéc stra chira khéng hiéu qua (du toan chi phi stra chira 16n
hon 30% nguyén gia tai san);

- Nha 1am viéc hoic tai san khéc gin lién voi dat phai duoc phé d& dé thuc
hién du an dau tu xay dung, giai phong mat bang hodc cac truong hop khac theo
quyét dinh ctia co quan nha nude ¢6 tham quyen.

2. Céc don vi chiu trach nhiém ra soét céc tai san trong pham vi quan Iy, néu
thudc cac truong hop tai khoan 1 Diéu nay, ¢ y kién bang van ban kém theo danh
muc tai san dé nghi thanh Iy gai vé Pon vi quan ly cap | / Hoi dong kiém ké 1a dau
mdi thuc hién béo céo thuc hién thanh 1y theo ding quy dinh.

Danh muc tai san d& nghi thanh 1y day du cac noi dung: chang loai, sb
luong, nguyén gia, gia tri con lai, nam str dung va tinh trang tai san.

Picu 13. Trach nhiém trong viéc quan ly, sir dung tai san

1. Trach nhiém cua cac don vi dugc giao sur dung tai san.

a. Su dung tai san ding muc dich, hiéu qua, phuc vu cbng tac quan ly cua
don vi;

b. Trudéng cac don vi chiu trach nhiém phan cong theo dbi thuc trang, khai
thac, s dung cac tai san duoc giao quan ly, st dung, kip thoi bao cao khi xay ra su
cd, khi khéng c6 nhu cau str dung, khéng sir dung thuong xuyén hoac khi can sua
chira tai san.

c. Phéi hop véi Pon vi quan 1y cap | xay dung ké hoach trang bi, sta chira
tai san phu hop, hiéu qua.

d. Gidm sat viéc stir dung tai san dung muc dich, hiéu qua, phuc vu cong tac
quan ly cia don vi;

2. Trach nhiém cuia cac ca nhan trong truong hop duoc giao st dung tai san.

a. Nguoi duoc giao sir dung tai san phai tuan thu theo ding huéng dan su
dung cua nha san xuat ddi véi ting loai tai san. Str dung tai san theo dung chuc
nang, dung muc dich, dung quy dinh tai Quy ché nay.

b. Thuc hién bao quan tai san theo quy dinh; kiém tra thiét bi lam viéc sau
khi két thic ngay lam viéc.

¢. Trong qua trinh sir dung tai san, nguoi st dung phai theo ddi va luu y cac
Iol dau hiéu bat thuong xay ra vai tai san dé kip thoi phét hién hu hong. Khi c6 sy
cd k¥ thuat xay ra, nguoi sir dung phai dirng hoat dong cua thiét bi, nham han ché
thap nhat hu hong dong thoi théng bao cho Lanh dao phu trach biét dé c6 bién
phap xur ly kip thoi.



3. Trach nhiém caa don vi quan Iy cap I:

a. Chu tri ra soat, tong hop dé xuat mua sam cua cac don vi, b4o céo L&nh
dao nha truong phé duyét ké hoach mua sam, nang cap, sta chira, bao tri, bao
dudng cac tai san phuc vu céng viéc chuyén mén cua nha truong. Lap va ban giao
Hop dong, hoa don, bién ban giao nhan tai san, huéng dan su dung, cac vin ban
khéac co lién quan cho phong Quan tri - Thiét bi phdi hop véi phong Ké hoach - Tai
chinh thyc hién thanh toan theo quy dinh;

b. T6 chtc thuc hién, gidm sat viéc thuc hién bao tri, bao dudng, nang cp,
stra chira, tai san ¢ dinh theo quy dinh tai Quy ché nay;

4. Phong Quan tri - Thiét bi:

a. Co trdch nhiém céng khai viéc quan ly va sir dung tai san theo quy dinh
cua phap luat.

b. T6 chuc giam sét viéc thuc hién bao tri, bao dudng, nang cap, sira chira,
tai san ¢ dinh theo quy dinh tai Quy ché nay;

c. Lap va ban giao ho so tai san do nha trudong mua sam dé trang bij cho cac
don vi phuc vy nhiém vy dugc giao, cu thé: Van ban phé duyét chu truong mua
sam cua cap c6 tham quyén; Hop dong, héa don, bién ban giao nhan tai san, huéng
dan sir dung, cic van ban khac c6 lién quan; Céac van ban lién quan dén thu hoi,
diéu chuyén, tiéu huy, thanh ly tai san; C4c tai liéu khac co lién quan dén tai san.

d. Hach toan, k& khai theo ddi gia tri cua tai san trén so sach ké toan va
chuong trinh quan ly tai san theo dung quy dinh hién hanh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Piéu khoan thi hanh

1. Trudng cac don vi chiu trach nhiém pho bién, t6 chic thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu co phat sinh vuéng méc, cac don vi phan
anh kip thoi vé phong Quan tri - Thiét bi dé tong hop bao cdo Lanh dao nha trudng
xem xét, stra d6i, b6 sung cho phi hop.

3. Pdi véi nhitng tai san da co6 quy ché quan Iy va sir dung riéng thi ngoai
thuc hién theo quy dinh caa Quy ché nay con thuc hién theo quy dinh riéng.

4. Cac don vi, cd nhan trong qué trinh quan ly, st dung céc tai san do nha
truong cap néu vi pham cac quy dinh caa Quy ché nay, 1am mat mat, that thoat, hu
hong tai san do nguyén nhan cha quan thi tly theo mac do vi pham sé& phai boi
thuong va xem xét xur ly, Ky luat theo quy dinh caa phap luat.

Truéng cac don vi chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va phap luat vé tinh
hinh quan ly, sir dung tai san tai don vi va cac vi pham cua ca nhan thuéc pham vi
quan ly.

5. Trong trudng hop cac vian ban dan chiéu néu tai cac noi dung cua Quy ché
duoc sira ddi, bo sung, thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh./.
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